
Avsendernavn

EVENT SJEKKLISTE REGISTRERING

KOMMUNIKASJON

Mailutsendelse

Save the date 
Emne i mail 

Invitation 
Emne i mail 

Reminder-
Emne i mail 

Vi anbefaler: “Har du husket å melde deg på til XXXXXX”

Bekreftelses epost 
Emne i mail 

Avmeldings epost 
Emne i mail 

Kundenavn

REGISTRERINGSSIDE

Eventnavn

Språk Eventdato
Eventklokkeslett 
fra og til

Påmeldignsfrist 
dato og klokkeslett Eventlokasjon

Påmeldingen lanserings dato og klokkeslett

Er det mulig for deltakere å melde av eller endre sin registrering? 
Hvis ja, hva er frist for endringer eller avmelding? 

Registreringstype/er 

Eks: ansatte, kunder, osv…Du kan ha flere ved behov. Husk å definer feltene basert på registreringstyper.

JA NEI
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EVENT SJEKKLISTE REGISTRERING

Gruppe eller singelpåmelding

REGISTRERINGSSIDE

Skal deltakerne betale for deltakelsen?  

Hvilke felter ønsker dere? Fornavn, 
etternavn og epost er obligatorisk.

Sett * ved siden av felter som skal være obligatorisk. Ved 
flere regsitreringstyper. Vennligst oppgi felter basert på 
registreringstype.

JA NEI

Med faktura og/eller kort? Hva er prisen for å delta på arrangementet? 

Er det en maksgrense for antall deltakere? 

Eksempel på felter: 
Fornavn
Etternavn
Epostadresse
Mobil (+landskode)
Firma
Tittel
Spesielle hensyn/matallergi
Ønsker du overnatting? Ja / nei
> Hvis ja. Hvem ønsker du å dele 
rom med? @

Blir det tatt bilde og videp på arrangementet? Er det noe aldersgrensen på arrangementet? 

Design Farge koder som er ønskelig å bruke? 
2-3 farger er fint.

Vi trenger en banner på toppen av forsiden. 
1. png fil som skal være midten 
2. Banner str. 1920 x 400 (500)  
 (ikke must. Kan være et bakgrunnsfarge)
3. Epost banner: 600 x 150
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TIPS

• Skal deltakere velge sesjoner?  
- Er det lov å velge flere én?

• Skal deltakere få lov til å ta med 
én venn?

• Skal deltakere får mulighet til å 
videresende invitasjonen? 

EVENT SJEKKLISTE REGISTRERING
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WEBSIDEN

Mal
Hvilken fane er ønskelig? 
Du kan ha flere enn det som vises i malen.
Tekst og bilde til hver fane som sendes til meg.

Eksempe på faner:
Forside
Program
Informasjon
Kontakt oss
Påmelding

Design
Farge koder som er ønskelig å bruke? 
2-3 farger er fint.

Vi trenger en banner på toppen av forsiden. 
Send over png/jpg-fil. 
Banner str. 1920 x 400 (500)
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